Приложение № 2
к постановлению Администрации поселения
от 16 июня 2016 года № 37

Технологическая схема

предоставления муниципальной услуги

«Предоставление информации об объектах недвижимого имущества, находящихся в муниципальной собственности и предназначенных для сдачи в аренду»
	Раздел
	Содержание раздела

	Общие сведения о муниципальной услуге


	1. Наименование органа местного самоуправления, предоставляющего услугу   

Администрация муниципального образования Пуровское.
МФЦ  - в части приема и (или) выдачи документов на предоставление муниципальной услуги.

2. Номер услуги в федеральном реестре 8900000000161605306
3. Полное наименование услуги Предоставление информации об объектах недвижимого имущества, находящихся в муниципальной собственности и предназначенных для сдачи в аренду.
4. Краткое наименование услуги

Предоставление информации об имуществе, предназначенном для сдачи в аренду.
5. Административный регламент предоставления услуги

Распоряжение Главы поселения от 28.12.2015. № 281 «О внесении изменений в Административный регламент Администрации муниципального образования Пуровское по предоставлению информации об объектах недвижимого имущества, находящихся в муниципальной собственности и предназначенных для сдачи в аренду, утвержденный распоряжением Главы поселения от 21.10.2011 № 279»
6. Перечень «подуслуг»

нет

7. Способы оценки качества предоставления услуги

Телефонная связь, официальный сайт администрации, личное обращение 

	 Нормативная правовая база предоставления муниципальной услуги 
	Исчерпывающий перечень нормативных правовых актов, регулирующих предоставление услуги 

Конституцией Российской Федерации;

 Гражданским кодексом Российской Федерации;

 Федеральным законом Российской Федерации от 21.07.1997 № 122-ФЗ «О государственной регистрации прав на недвижимое имущество и сделок с ним»;

 Федеральным законом Российской Федерации от 22.07.2008 № 159-ФЗ «Об особенностях отчуждения недвижимого имущества, находящегося в государственной собственности субъектов Российской Федерации или в муниципальной собственности и арендуемого субъектами малого и среднего предпринимательства, и о внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации»;

 Федеральным законом Российской Федерации от 26.07.2008 № 135-ФЗ «О защите конкуренции»; 

 Федеральным законом Российской Федерации от 02.05.2006 № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации»;

 Уставом Администрации муниципального образования Пуровское;

Положением «О порядке предоставления имущества, находящегося в собственности муниципального образования Пуровское в аренду», утверждённым решением Собрания депутатов муниципального образования Пуровское от 05.06.2009 года № 90, с изменениями и дополнениями в актуальной редакции;

Положением «О порядке управления и распоряжения имуществом, находящимся в собственности муниципального образования Пуровское», утверждённого решением Собрания депутатов муниципального образования Пуровское от 30.09.2011 года № 211.



	 Общие сведения  об услугах

	   Исчерпывающие сведения по услугам:
1. Срок предоставления услуги
 Срок предоставления муниципальной услуги не должен превышать 30 дней с момента регистрации поступившего заявления. 

2. Основания для отказа

2.1. Основания для отказа в приеме документов:

отсутствия обязательных реквизитов письменного обращения и указаний на предмет обжалования; 

 подачи обращения лицом, не имеющим полномочий выступать от имени гражданина;

 установления факта, что данный заявитель уже многократно обращался с жалобой по этому предмету и ему были даны исчерпывающие письменные ответы при условии, что в обращении не приводятся новые доводы или обстоятельства;

 в обращении содержатся нецензурные либо оскорбительные выражения, угрозы жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также членов его семьи;

 если текст письменного обращения не поддается прочтению, при этом, если прочтению поддается почтовый адрес заявителя, ему сообщается о данной причине отказа в рассмотрении.

           3. Документы, являющиеся результатом предоставления соответствующей услуги 

Письменный ответ, содержащий предоставление полной и достоверной с информацией об объектах недвижимого имущества, находящегося в муниципальной собственности Администрации муниципального образования поселения и предназначенных для сдачи в аренду 
4. Способы получения документов, являющихся результатами предоставления услуги
письменно в соответствии с реквизитами, указанными в заявлении, или лично в руки с обязательной отметкой о вручении 
5. Сведения о наличии платы за предоставление услуги
Муниципальная услуга предоставляется на безвозмездной основе

	 Сведения о заявителях услуги

	Исчерпывающие сведения о заявителях услуги
1. Категории лиц, имеющих право на получение услуги
физические или юридические лица.

2. Наименование документа, подтверждающего правомочие заявителя соответствующей категории на получение услуги, а также установленные требования к данному документу

нет
3. Наличие возможности подачи заявления на предоставление услуги от имени заявителя

Да.

4. Исчерпывающий перечень лиц, имеющих право на подачу заявления от имени заявителя

От имени заявителей при получении муниципальной услуги вправе выступать лица, уполномоченные заявителем или имеющие право в соответствии с законодательством РФ (по доверенности, оформленной в установленном порядке).

5. Наименование документа, подтверждающего право подачи заявления от имени заявителя, а также установленные требования к данному документу

Доверенность должна быть оформлена в нотариальном порядке.

	Документы, предоставляемые заявителем, для получения муниципальной услуги 


	Исчерпывающий перечень документов, которые предоставляются заявителем для получения муниципальной услуги
1. Наименование документа 

-  Письменное заявление (обращение)
2. Количество необходимых экземпляров документа с указанием подлинник/копия
1. 1 экз., оригинал.
3. Установление требования к документу

3.1. Заявление должно быть составлено на русском языке, не должно иметь подчисток либо приписок, зачеркнутых слов и иных не оговоренных в них исправлений, серьезных повреждений, не позволяющих однозначно толковать их содержание. Все реквизиты заявления должны быть заполнены согласно установленной форме.

3.2. Доверенность, выданная представителю заявителя, оформляется в порядке, предусмотренном законодательством Российской Федерации; 

4. Форма и образец соответствующего документа (прикладывается к технологической схеме)

1.Заявление ( Приложение 1-шаблон заявления, Приложение 2 – образец заполнения заявления).

	Документы (информация), получаемые в рамках межведомственного информационного взаимодействия при предоставлении муниципальной услуги 


	Перечень документов, которые запрашиваются посредством подготовки и направления межведомственных запросов, по услуге
1. Наименование документа/ состав запрашиваемых сведений

Нет
2. Наименование органа (организации), в адрес которого направляется межведомственный запрос

         Нет
3. Сведения о нормативном правовом акте, которым установлено предоставление документа и (или) информации, необходимых для предоставления услуги

Федеральный закон от 27.07.2010 г. № 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг".
4. Срок подготовки межведомственного запроса и срок направления ответа на межведомственный запрос

нет
5. Сотрудник, ответственный за осуществление межведомственного запроса

Ведущий специалист по вопросам муниципального имущества Администрации МО Пуровское
6. Форма и образец заполнения межведомственного запроса

Нет.

	Технологические процессы предоставления муниципальной услуги 


	Детализированное до уровня отдельных действий формализованное описание технологических процессов предоставления услуги. Информация по каждому действию в рамках административной процедуры приводится в соответствии со следующей структурой:

1. Наименование услуги
Предоставление информации об объектах недвижимого имущества, находящихся в муниципальной собственности и предназначенных для сдачи в аренду.
1.1. Порядок выполнения каждого действия с возможными траекториями критериями принятия решений

        - Принятие и регистрация заявления.
          -Рассмотрение заявления и оформление документов, являющихся 
результатом предоставления муниципальной услуги. 

          -Выдача (направление) документов, являющихся 
результатом предоставления муниципальной услуги.

1.2. Ответственные специалисты по каждому действию

Специалист ответственный за предоставление услуги.
1.3. Среднее время выполнения каждого действия

В течение не более 30 календарных дней со дня поступления заявления исполнитель подготавливает необходимую информацию для объективного и всестороннего рассмотрения обращения.

1.4. Ресурсы, необходимые для выполнения действия (документационные и технологические)

1. Нормативные правовые акты, регулирующие предоставление муниципальной услуги;

2. Автоматизированное рабочее место.

1.5. Возможные сценарии дальнейшего предоставления услуги в зависимости от результатов выполнения действия

Нет.

	Результат услуги
	Исчерпывающая информация о результатах услуги
1. Документы, являющиеся результатом услуги
1.1. Выдача (направление) информации об объектах недвижимого имущества, находящегося в муниципальной собственности Администрации муниципального образования поселения и предназначенных для сдачи в аренду;

1.2. Выдача (направление) уведомления об отказе в предоставлении 
информации.

2. Требования к документам, являющимся результатом услуги

На бланке Администрации муниципального образования Пуровское, за подписью Главы Администрации поселения либо лица, исполняющего его полномочия.
3. Характеристика результата (положительный, отрицательный)

        Выдача (направление) информации об объектах недвижимого имущества, находящегося в муниципальной собственности Администрации муниципального образования поселения и предназначенных для сдачи в аренду - положительный результат, 
выдача (направление) уведомления об отказе в предоставлении 
информации - отрицательный результат.

4. Способ получения результата

Лично, через полномочного представителя, по почте.



Приложение N 1
 к технологической схеме

шаблон документа

Главе муниципального образования поселок Пуровское

______________________________________________________

для юридических  лиц:

__________________________________________________                                                          (наименование, организационно-правовая форма  юридического лица)         

в лице___________________________, действующего   на 

             (Ф.И.О.  представителя юридического лица)
  основании ________________________________________________  

                                            (наименование документа, реквизиты)

адрес местонахождения: ______________________________________________________

контактные телефоны, факс, адрес электронной  почты  __________________________________________________________

ИНН_______________________ КПП ____________________

для физических  лиц, индивидуальных предпринимателей:

______________________________________________________

                               (Ф.И.О.  физического лица, индивидуального предпринимателя) 

адрес регистрации __________________________________________

адрес фактического проживания: ______________________________________________________

паспорт: ________________, выдан: _______________________

______________________________________________________

телефон, факс, адрес  электронной почты  ______________________________________________________

ИНН _____________________________________________________

свидетельство от «____» __________ № ________________________ ___________________________________выдано_____________

Заявка

 на предоставление муниципального имущества  муниципального образования Пуровское

в аренду
Прошу предоставить в аренду муниципальное имущество МО Пуровское  (далее – имущество) ________________________________________________________________

                                                                 




 (характеристика имущества)

___________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

в порядке: _____________________________________________________________________________

                                           (проведения торгов, без проведения торгов, оказания муниципальной  преференции)

Цели и срок  использования имущества  ______________________________________________

_____________________________________________________________________________.

Информацию прошу предоставить (заполнить одно по выбору)

-почтовым направлением по адресу:________________________________________________ 

____________________________________________________________________________

-отправлением в форме электронного документа по адресу электронной почты: _____________________________________________________________________________

-выдать лично, сообщив о готовности ____________________________________________

_____________________________________________________________________________

(указать: почтовое отправление по адресу, электронное сообщение на e-mail:_____, по факсу ______, по телефону______)

иное:_________________________________________________________________________

Даю согласие на обработку моих персональных данных __________________

(подпись заявителя)
Приложение к заявке:

__________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________

С положениями Административного регламента Администрации муниципального образования Пуровское по исполнению муниципальной функции по предоставлению имущества, находящегося в собственности муниципального образования Пуровское,  в аренду,  ознакомлен.

______________________


    ______________________________



(подпись)                                         

        (Ф.И.О.  заявителя, полномочного представителя) 

«____»______________________20__ г.

МП

Приложение N 2
 к технологической схеме
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