Приложение № 1
к Административному регламенту предоставления муниципальной услуги «Согласование проведения переустройства и (или) перепланировки жилого помещения»

Форма заявления о переустройстве и (или) перепланировке
жилого помещения

В  

(наименование органа местного самоуправления

муниципального образования)

Заявление
о переустройстве и (или) перепланировке жилого помещения

от  

(указывается наниматель, либо арендатор, либо собственник жилого помещения, либо собственники
жилого помещения, находящегося в общей собственности двух и более лиц, в случае, если ни один

из собственников либо иных лиц не уполномочен в установленном порядке представлять их интересы)

Примечание.
Для физических лиц указываются: фамилия, имя, отчество, реквизиты документа, удостоверяющего личность (серия, номер, кем и когда выдан), место жительства, номер телефона; для представителя физического лица указываются: фамилия, имя, отчество представителя, реквизиты доверенности, которая прилагается к заявлению.

Для юридических лиц указываются: наименование, организационно-правовая форма, адрес места нахождения, номер телефона, фамилия, имя, отчество лица, уполномоченного представлять интересы юридического лица, с указанием реквизитов документа, удостоверяющего эти правомочия и прилагаемого к заявлению.

Место нахождения жилого помещения:  

(указывается полный адрес: субъект Российской Федерации,

муниципальное образование, поселение, улица, дом, корпус, строение,

квартира (комната), подъезд, этаж)

Собственник(и) жилого помещения:  

Прошу разрешить  

(переустройство, перепланировку, переустройство и перепланировку –
нужное указать)

жилого помещения, занимаемого на основании  

(права собственности, договора найма,


,

договора аренды – нужное указать)

согласно прилагаемому проекту (проектной документации) переустройства и (или) перепланировки жилого помещения.

	Срок производства ремонтно-строительных работ с “
	
	”
	
	200
	
	г.

	по “
	
	”
	
	200
	
	г.

	Режим производства ремонтно-строительных работ с
	
	по
	


часов в  

дни.

Обязуюсь:

осуществить ремонтно-строительные работы в соответствии с проектом (проектной документацией);

обеспечить свободный доступ к месту проведения ремонтно-строительных работ должностных лиц органа местного самоуправления муниципального образования либо уполномоченного им органа для проверки хода работ;

осуществить работы в установленные сроки и с соблюдением согласованного режима проведения работ.

Согласие на переустройство и (или) перепланировку получено от совместно проживающих совершеннолетних членов семьи нанимателя жилого помещения по договору

	социального найма от “
	
	”
	
	
	
	г. №
	
	:


	№
п/п
	Фамилия, имя, отчество
	Документ, удостоверяющий личность (серия, номер, кем и когда выдан)
	Подпись *
	Отметка о нотариальном заверении подписей лиц

	1
	2
	3
	4
	5

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


________________

* Подписи ставятся в присутствии должностного лица, принимающего документы. В ином случае представляется оформленное в письменном виде согласие члена семьи, заверенное нотариально, с проставлением отметки об этом в графе 5.

К заявлению прилагаются следующие документы:

1)  

(указывается вид и реквизиты правоустанавливающего документа на переустраиваемое и (или)

	
	на
	
	листах;

	перепланируемое жилое помещение (с отметкой: подлинник или нотариально заверенная копия))
	
	
	


2) проект (проектная документация) переустройства и (или) перепланировки жилого помещения на  

листах;

3) технический паспорт переустраиваемого и (или) перепланируемого жилого помещения
на  

листах;

4) заключение органа по охране памятников архитектуры, истории и культуры о допустимости проведения переустройства и (или) перепланировки жилого помещения (представляется в случаях, если такое жилое помещение или дом, в котором оно находится, является памятником архитектуры, истории или культуры) на  

листах;

5) документы, подтверждающие согласие временно отсутствующих членов семьи
нанимателя на переустройство и (или) перепланировку жилого помещения,
на  

листах (при необходимости);

6) иные документы:  

(доверенности, выписки из уставов и др.)

Подписи лиц, подавших заявление *:

	“
	
	”
	
	200
	
	г.
	
	
	

	
	
	
	(дата)
	
	
	
	(подпись заявителя)
	
	(расшифровка подписи заявителя)


	“
	
	”
	
	200
	
	г.
	
	
	

	
	
	
	(дата)
	
	
	
	(подпись заявителя)
	
	(расшифровка подписи заявителя)


	“
	
	”
	
	200
	
	г.
	
	
	

	
	
	
	(дата)
	
	
	
	(подпись заявителя)
	
	(расшифровка подписи заявителя)


	“
	
	”
	
	200
	
	г.
	
	
	

	
	
	
	(дата)
	
	
	
	(подпись заявителя)
	
	(расшифровка подписи заявителя)


________________

* При пользовании жилым помещением на основании договора социального найма заявление подписывается нанимателем, указанным в договоре в качестве стороны, при пользовании жилым помещением на основании договора аренды – арендатором, при пользовании жилым помещением на праве собственности – собственником (собственниками).

(следующие позиции заполняются должностным лицом, принявшим заявление)

	Документы представлены на приеме
“
	
	”
	
	200
	
	г.


Входящий номер регистрации заявления  

	Выдана расписка в получении
документов
“
	
	”
	
	200
	
	г.


№  

	Расписку получил
“
	
	”
	
	200
	
	г.


(подпись заявителя)

(должность,

	
	
	

	Ф.И.О. должностного лица, принявшего заявление)
	
	(подпись)


Приложение № 2

к Административному регламенту предоставления муниципальной услуги «Согласование проведения переустройства и (или) перепланировки жилого помещения»

Решение
о согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения


В связи с обращением ______________________________________________________

                                     (Ф.И.О. (последнее при наличии), для юридического лица - должность)

о намерении провести  ____________________________________________________________

                                             (переустройство, перепланировку, переустройство и перепланировку)

жилого помещения по адресу: _____________________________________________________,

занимаемого (принадлежащего) на основании: ________________________________________________________________________________




(вид и реквизиты правоустанавливающего документа на переустраиваемое и (или)

________________________________________________________________________________________________

перепланируемое жилое помещение)

	по результатам рассмотрения представленных документов принято решение:

1. Дать согласие ___________________________________________________________

                        (Ф.И.О. (последнее при наличии), для юридического лица - должность)

на   ___________________________________________________________жилого помещения,

 (переустройство, перепланировку, переустройство и перепланировку)
находящегося по адресу: __________________________________________________________

(указывается полный адрес: субъект

________________________________________________________________________________

Российской Федерации, муниципальное образование, населенный пункт, улица, дом, квартира)
в соответствии с предоставленным проектом (проектной документацией).

2. Установить срок производства ремонтно-строительных работ с ________ 20__ года по __________ 20__ года с режимом проведения ремонтно-строительных работ с _____ часов до ________ часов в ____________ дни.

3. Обязать заявителя осуществить переустройство и (или) перепланировку жилого помещения в соответствии с проектом (проектной документацией) и с соблюдением требований____________________________________________________________________

(указываются реквизиты нормативного правового акта субъекта Российской Федерации или актаоргана местного самоуправления, регламентирующего порядок проведения ремонтно-строительных работ по переустройству и (или) перепланировке жилых помещений)

4. Приёмка выполненных ремонтно-строительных работ и подписание акта о завершении переустройства и (или) перепланировки жилого помещения проводятся межведомственной (приёмочной) комиссией в установленном порядке. 

5. Приемочной комиссии после подписания акта о завершении переустройства и (или) перепланировки жилого помещения направить подписанный акт в орган местного самоуправления.

6. Контроль за исполнением настоящего решения возложить на 

________________________________________________________________________________

(наименование структурного подразделения и (или) должностного лица, осуществляющего согласование)

Глава Администрации                                

                                      ________________



   
                                                                                                                                                                                (Ф.И.О.)

                                               М.П.


Получил «____» ____________________ 20 ___ года             _____________________________

	Решение направлено в адрес заявителя
                                  
	«___
	»
	_______
	20
	___
	 года

	(заполняется в случае направления решения по почте)
	
	
	
	
	
	


________________________________

(подпись должностного лица, направившего

 решение в адрес заявителя)

Приложение № 3
к Административному регламенту предоставления муниципальной услуги «Согласование проведения переустройства и (или) перепланировки жилого помещения»
Решение
об отказе в согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения


В связи с обращением  ______________________________________________________

(Ф.И.О. (последнее при наличии), для юридического лица - должность)

о намерении провести  ____________________________________________________________

                                             (переустройство, перепланировку, переустройство и перепланировку)
жилого помещения по адресу: _____________________________________________________

                                                                                            (указывается полный адрес: субъект

_______________________________________________________________________________,

Российской Федерации, муниципальное образование, населенный пункт, улица, дом, квартира)

занимаемого (принадлежащего) на основании: ________________________________________

                                                              (права собственности, договора найма, договора аренды -  нужное указать)

	по результатам рассмотрения представленных документов принято решение:

         1. Отказать в согласовании

                                                     (переустройство, перепланировку, переустройство и перепланировку)
жилого помещения в соответствии с предоставленным проектом.

         2. Причины,  послужившие основанием  для  принятия решения об отказе в согласовании перепланировки и (или) переустройства жилого помещения

________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

(указать причины, послужившие основанием для принятия решения об отказе в согласовании перепланировки и (или) переустройства жилого помещения, с указанием норм (пункты, статьи) правовых актов)

         3. После устранения причин, послуживших основанием для принятия решения об   отказе в согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения,   заявитель вправе на повторное обращение в межведомственную комиссию с заявлением о согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения.




Глава Администрации 

                                        
   ________________
                                                                                                                                                                                    (Ф.И.О.)
                                                   М.П.

Получил «____» ____________________ 20 ___ года             _____________________________

	Решение направлено в адрес заявителя
                                  
	«___
	»
	_______
	20
	___
	 года

	(заполняется в случае направления решения по почте)
	
	
	
	
	
	


________________________________

(подпись должностного лица, направившего

 решение в адрес заявителя)

Приложение № 4
к Административному регламенту предоставления муниципальной услуги «Согласование проведения переустройства и (или) перепланировки жилого помещения»
А К Т №

приёмки завершенного переустройства и (или) перепланировки жилого помещения 

«___»____________ 20__ года                                                                                        п. Пуровск
Заказчик в лице ____________________________________________________________

(Ф.И.О. (последнее при наличии), д/юр. лица - должность)

с одной стороны и исполнитель работ (генеральный подрядчик, подрядчик) в лице _________________________________________________________________________________

(Ф.И.О. (последнее при наличии) исполнителя или наименование организации)

с другой стороны, составили настоящий акт о нижеследующем:

	1. Исполнителем работ предъявлен к приёмке
	

	
	(наименование объекта и вид переустройства или перепланировки)

	расположенный по адресу:
	

	
	(Российская Федерация, муниципальное образование, населенный пункт, улица, дом, квартира)

	2. Работы производилось в соответствии с разрешением на переустройство и (или) перепланировку жилого помещения, выданного _______________________________________

                                                                                (наименование органа, выдавшего решение)

________________________________________________________________________________.

(дата, № решения) 

3. В работах по переустройству и (или) перепланировке жилого помещения принимали участие: ________________________________________________________________________.

(наименование субподрядных организаций, их реквизиты, виды работ, выполнявшихся каждой из них)

	4. Проект переустройства и (или) перепланировки жилого помещения разработан проектировщиком: _______________________________________________________________.

	
	         ( наименование организации и ее реквизиты)

	5. Проект переустройства и (или) перепланировки утверждён: 
	_________________________________________

	
	(наименование органа, утвердившего проектную документацию на объект)

	

	«
	
	»
	
	20__ года
	№
	

	Заключение ______________________________________________________________________

	(наименование органа государственной вневедомственной экспертизы)

	6. Работы по переустройству и (или) перепланировке жилого помещения  осуществлены в сроки:

	Начало работ
	

	
	(месяц, год)

	Окончание работ
	

	
	(месяц, год)


	7. Предъявленный исполнителем работ к приёмке 
	

	                                                                                           (наименование объекта)


имеет следующие показатели:

	Показатели
	Единица измерения
	По проекту
	Фактически

	
	
	до перепланировки
	после перепланировки
	
	

	1
	2
	3
	4
	5
	6

	Общая площадь
	м2
	
	
	
	

	Жилая площадь
	м2
	
	
	
	


8. Выполнены следующие работы по переустройству жилого помещения:

	Работы


	Единица измерения
	Объем работ
	Дата выполнения

	1
	2
	3
	4

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	


9. На объекте установлено предусмотренное проектом оборудование в количестве согласно актам о его приёмке после индивидуального испытания и комплексного опробования.

	10. Коммуникации холодного и горячего водоснабжения, канализации, теплоснабжения, газоснабжения, энергоснабжения и связи обеспечивают нормальную эксплуатацию объекта и приняты пользователями - городскими   эксплуатационными организациями.

	

	11. Дополнительные условия:
	


 К акту прилагаются заключения:

________________________________________________________________________________

    Объект сдал:  






Объект принял: 

    Исполнитель работ  





    (Заказчик)

        (Генподрядчик)

___________________





__________________

Подписи членов комиссии:

____________________________


___________________________   


      (должность)




(Ф.И.О. – последнее при наличии, подпись, М.П.)

_________________________________________


________________________________________   


      (должность)




(Ф.И.О. – последнее при наличии, подпись, М.П.)

Приложение № 5
к Административному регламенту предоставления муниципальной услуги «Согласование проведения переустройства и (или) перепланировки жилого помещения»
___________________________________

                                                                                              (наименование органа местного самоуправления

_____________________________________
                                                                                 муниципального образования)

                                                         Заявление


Прошу принять в эксплуатацию жилое помещение в связи с окончанием работ по переустройству и (или) перепланировке по адресу:

___________________________________________________________________________
Работы производились в соответствии с разрешением на переустройство и (или) перепланировку жилого помещения, выданного:

___________________________________________________________________________
(наименование органа, осуществляющего согласование, дата, номер принятого решения)

Начало работ ________________ 20____ г.; окончание работ _______________ 20_____ г.

Лица подтверждающие, выполнение ремонтно-строительный работ в отношении жилого помещения в соответствии  с утвержденной проектной документацией:
генерального подрядчика _________________________________________________________;

                            




(Ф.И.О. (последнее при наличии), должность)
управляющей организации ________________________________________________________;

                           





 (Ф.И.О. (последнее при наличии), должность)

Подписи лиц, подавших заявление:

	"
	
	"
	
	20
	
	 г.
	
	
	

	
	
	
	(дата)
	
	
	
	(подпись заявителя)
	
	(расшифровка подписи заявителя)


	"
	
	"
	
	20
	
	 г.
	
	
	

	
	
	
	(дата)
	
	
	
	(подпись заявителя)
	
	(расшифровка подписи заявителя)


	"
	
	"
	
	20
	
	 г.
	
	
	

	
	
	
	(дата)
	
	
	
	(подпись заявителя)
	
	(расшифровка подписи заявителя)


Приложение № 6
к Административному регламенту предоставления муниципальной услуги «Согласование проведения переустройства и (или) перепланировки жилого помещения»
Требования к составу проекта переустройства и (или) перепланировки жилых и нежилых помещений в многоквартирных домах

1. Проект переустройства и (или) перепланировки жилых и нежилых помещений в многоквартирных домах (далее – проект) в зависимости от проектируемых работ в текстовом и графическом выражении должен содержать: 

- планировочные, архитектурные, конструктивные, технологические решения; 

- решения по устройству инженерного оборудования и заключение о функционировании внутренних инженерных сетей; 

- решения по противопожарным мероприятиям;

- решения по обеспечению доступности маломобильным группам населения, в случае приспособления данного помещения для нужд инвалида.

Решения, предусмотренные в проекте, должны включать расчеты нагрузок.

2. Текстовые и графические материалы, входящие в состав проекта, оформляются в соответствии с требованиями: 

- ГОСТ Р 21.1101-2013 «Система проектной документации для строительства. Основные требования к проектной и рабочей документации»;

- ГОСТ 21.002-2014 «Система проектной документации для строительства. Нормоконтроль проектной и рабочей документации»; 

- ГОСТ Р 21.001-2013 «Система проектной документации для строительства. Общие положения»; 

- ГОСТ 21.608-2014 «Система проектной документации для строительства. Правила выполнения рабочей документации внутреннего электрического освещения». 

3. Состав представляемых на рассмотрение проектов по переустройству и (или) перепланировке помещений в многоквартирном доме:

3.1. Пояснительная записка. 

3.2. Исходные материалы органа технического учета и паспортизации. 

3.3. План этажа М 1:100 (М 1:50) с указанием: 

- предполагаемых к сносу перегородок; 

- устанавливаемых перегородок;

- мест пробития и габаритов проемов во внутренних стенах; 

- мест размещения инженерного оборудования. 

3.4. Решения по размещению и функционированию внутреннего инженерного оборудования и систем. 

4. В пояснительной записке к проекту отражаются следующие сведения и включаются реквизиты прилагаемых документов: 

а) сведения о проектной мощности электропотребления; 

б) обязательство проектной организации, оформленное в установленном порядке, о том, что проектная документация разработана в соответствии с заданием на проектирование и с соблюдением технических условий, пожарной безопасности (для нежилых помещений) и санитарно-эпидемиологическими требованиями (для нежилых помещений);

в) свидетельство о допуске к работам по подготовке проектной документации; 

г) перечень производимых работ по переустройству и (или) перепланировке помещения в многоквартирном доме; 

д) техническое заключение о состоянии несущих и ограждающих конструкций и инженерных систем с указанием в графической части ограждающих и ненесущих элементов, инженерного оборудования, заключение о возможности производства планируемых работ; 

е) техническое заключение о состоянии деревянных перекрытий переустраиваемого и (или) перепланируемого помещения в многоквартирном доме при переустройстве и (или) перепланировке помещения, имеющего деревянные перекрытия, заключение о возможности производства планируемых работ.

5. Проект переустройства и (или) перепланировки переустраиваемого и (или) переводимого помещения должен отвечать следующим требованиям:

5.1. В составе проекта должны быть представлены схемы «до» и «после» перепланировки с указанием требуемых размеров; экспликация помещений «до» и «после» перепланировки.

5.2. В составе проекта должен быть представлен план этажа здания с выделением элемента проектирования (жилого (нежилого) помещения); при необходимости − планы вышерасположенного и (или) нижерасположенного этажа здания (в случае если переустройство выполняется по аналогии с нижерасположенной квартирой).

5.3. В случае если проектом предусмотрено утепление ограждающих конструкций балконов или лоджий, в составе проекта должен быть предоставлен теплотехнический расчет с указанием марки и ГОСТа применяемых материалов, соответствующие разрезы.

5.4. Если планируемый вид использования переводимого помещения относится к условно разрешенному виду использования объектов капитального строительства, в составе исходных данных задания на проектирование должен быть представлен документ о предоставлении разрешения на условно разрешенный вид использования.

5.5. Проект переустройства и (или) перепланировки переустраиваемого и (или) переводимого помещения должен быть согласован с управляющей компанией или управлением товарищества собственников жилья в зависимости от способа управления домом.

