
 
муниципальный округ пуровский район

АДМИНИСТРАЦИЯ поселка ПУРОВСК

приказ

	10
	
	марта
	202
	1
	г.
	№
	24

	п. Пуровск



	Об утверждении нормативов на обеспечение функций подведомственным Администрации поселка Пуровск муниципальным казенным учреждением 


В соответствии с пунктом 2 части 4 статьи 19 Федерального закона от 05.04.2013 № 44-ФЗ «О контрактной системе в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд», постановлением Администрации района от 25.12.2014 № 249-ПА «О требованиях к определению нормативных затрат на обеспечение функций органов местного самоуправления муниципального образования Пуровский район, в том числе подведомственных указанным органам казенных учреждений» (с изменениями от 13.02.2015 № 28-ПА, от 03.12.2015 № 307-ПА, от 23.08.2016 №340-ПА, от 21.04.2017 № 113-ПА), распоряжением Администрации района от 10.01.2018 № 2-РА «Об утверждении нормативов на обеспечение функций Администрации Пуровского района и подведомственных муниципальных казенных учреждений» (с изменениями от 10.04.2018 № 117-РА, от 06.08.2018 № 423-РА, от 04.04.2019 № 177-РА, от 05.03.2020 № 96-РА), в целях повышения эффективности расходов бюджета и оптимизации процесса бюджетного планирования, приказываю:

1. Утвердить нормативы на обеспечение функций подведомственным Администрации поселка Пуровск муниципальным казенным учреждением, применяемые при расчете нормативных затрат, согласно приложениям № 1 - 8.

2. Утвердить перечень периодических печатных изданий и справочной литературы согласно приложению № 9.

3. Разместить настоящий приказ на официальном сайте Администрации поселка Пуровск.

4. Контроль исполнения настоящего приказа оставляю за собой.

Глава Администрации поселка Пуровск
В.В.Никитин
Приложение № 1

УТВЕРЖДЕНЫ

приказом Администрации поселка Пуровск
от ____________ 2021 г. № _____
Нормативы, применяемые при расчете нормативных затрат
на оплату услуг подвижной связи

	№ п/п
	Категория должностей
	Предельное количество средств подвижной связи,

ед.
	Предельное количество абонентских номеров пользова​тельского (оконечного) оборудования, подключен​ного к сети 

подвижной связи, ед.
	Пре-дель-

ное коли-чество SIM-карт, 

ед.
	Цена 

приобре-

тения услуг подвижной связи

ежемесячно на муници-

пального служащего, 

рублей

	1
	2
	3
	4
	5
	6

	1.
	Руководители муниципальных казенных учреждений
	1
	1
	1
	согласно действующим тарифам поставщика услуг, не более 

1 000

	2.
	Работники муниципальных казенных учреждений
	по необходимости в зависимости от решаемых задач, в соответствии с перечнем, утверждаемым руководителем*
	согласно действующим тарифам поставщика услуг, не более 

1 000 


*Перечень утверждается:

- в отношении работников муниципального казенного учреждения – руководителем учреждения.

Оплата услуг подвижной связи осуществляется в пределах доведенных лимитов бюджетных ассигнований на обеспечение функций подведомственным Администрации поселка Пуровск муниципальным казенным учреждением.

Приложение № 2

УТВЕРЖДЕНЫ

приказом Администрации поселка Пуровск
от ______________ 2021 г. № ______
Нормативы, применяемые при расчете нормативных затрат на приобретение

принтеров, многофункциональных устройств и копировальных аппаратов (оргтехники)

и расходных материалов для оргтехники

	№ п/п
	Наименование, 

категория должностей
	Предельное количество оргтехники,

ед.
	Предельная стоимость

оргтехники

на 1 ед., руб. 
	Предельное количество расходных материалов (картриджей) в год, ед.
	Предельная стоимость приобре-

тения расходных материалов 

на 1 ед., руб.

	1
	2
	3
	4
	5
	6

	1.
	Принтер

	1.2.
	Руководитель и работники муниципальных казенных учреждений
	
	
	
	

	1.2.1.
	Индивидуального пользования
	1 на человека, 

при располо-

жении не 

более 1 чело-

века в кабинете
	17 000
	6
	8 000

	1.2.2.
	Общего пользования
	1 на 2 человек, 

при располо-

жении не 

более 2 человек
	60 000
	8
	11 300

	
	
	в кабинете 1 на 3 человек, 

при располо-

жении более 

2 человек в кабинете
	
	
	

	2.
	Цветной принтер общего пользования

	2.1.
	Работники муниципальных казенных учреждений
	1
	350 000
	16
	38 400

	3.
	МФУ общего пользования

	3.1.
	Работники муниципальных казенных учреждений

	3.1.1
	Индивидуального пользования (в зависимости от решаемых задач)
	1
	50 000
	6
	8 000

	3.1.2
	Общего пользования 
	1 
	250 000
	8
	25 000

	4.
	Сканер

	4.1
	Работники муниципальных казенных учреждений
	1 на работника, на которого возложена ответственность за ведение электронного документооборота или в обязанности которого входит размещение информации в электронной форме в информационных системах сети интернет
	40 000
	-
	-


Количество принтеров, многофункциональных устройств и копировальных аппаратов (оргтехники) может отличаться от указанного выше, в зависимости от решаемых задач.

Приобретение принтеров, многофункциональных устройств, копировальных аппаратов (оргтехники) и расходных материалов для оргтехники осуществляется в пределах доведенных лимитов бюджетных ассигнований на обеспечение функций подведомственным Администрации поселка Пуровск муниципальным казенным учреждением 

                                    Приложение № 3

УТВЕРЖДЕНЫ

приказом Администрации поселка Пуровск
от _______________ 2021 г. № _______
Нормативы, применяемые при расчете нормативных затрат

на приобретение рабочих станций (машин вычислительных электронных цифровых)

	№ п/п
	Наименование, категория должностей
	Предельное количество,

ед.
	Предельная стоимость 

на 1 ед.,

руб.

	1
	2
	3
	4

	1.Рабочие станции (машины вычислительные электронные цифровые)

	1.1.
	Руководитель муниципального казенного учреждения
	1
	66 000

	1.2.
	Работники муниципального казенного учреждения
	1
	50 000

	2. Системные блоки

	2.1.
	Руководитель муниципального казенного учреждения
	1
	41 000

	2.2.
	Работники муниципального казенного учреждения
	1
	35 000

	3. Мониторы

	3.1.
	Руководитель муниципального казенного учреждения
	1
	20 000



	3.2.
	Работники муниципального казенного учреждения
	1
	12 000


Предельная стоимость на приобретение рабочих станций, системных блоков и мониторов, может отличаться от указанной выше в зависимости от решаемых задач.

Приобретение рабочих станций, системных блоков и мониторов, осуществляется в пределах доведенных лимитов бюджетных ассигнований, на обеспечение функций подведомственным Администрации поселка Пуровск муниципальным казенным учреждением 
Приложение № 4

УТВЕРЖДЕНЫ

приказом Администрации поселка Пуровск
от _____________ 2021 г. № _____
Нормативы, применяемые при расчете нормативных затрат на приобретение

планшетных компьютеров

	№ п/п
	Наименование, 

категория должностей
	Предельное количество, 

ед.
	Предельная стоимость

на 1 ед.,

руб.

	1
	2
	3
	4

	1.
	Руководители и работники муниципального казенного учреждения
	по необходимости, в зависимости от решаемых задач, в соответствии с перечнем, утверждаемым руководителем*
	42 000

	2.
	Работники муниципального казенного учреждения, в обязанности которых входит размещение информации в электронной форме в информационных системах сети интернет
	1 жесткий диск внешний для хранения информации объемом не менее  500 Гб
	3 600


*Перечень утверждается:

-  в отношении работников муниципального казенного учреждения - руководителем учреждения.

Приобретение планшетных компьютеров осуществляется в пределах доведенных лимитов бюджетных ассигнований на обеспечение функций подведомственным Администрации поселка Пуровск муниципальным казенным учреждением 
Приложение № 5

УТВЕРЖДЕНЫ

приказом Администрации поселка Пуровск
  от _____________ 2021 г. № 

Нормативы, применяемые при расчете нормативных затрат на приобретение

носителей информации

	№ п/п
	Наименование, 

категория должностей
	Предельное количество, 

ед.
	Предельная стоимость

на 1 ед.,

руб.

	1
	2
	3
	4

	1.
	Руководитель муниципального казенного учреждения 
	4
	490

	2.
	Работники муниципального казенного учреждения
	по необходимости, в зависимости от решаемых задач
	430


При этом затраты на приобретение носителей информации осуществляется в пределах доведенных лимитов бюджетных ассигнований, на обеспечение функций подведомственным Администрации поселка Пуровск муниципальным казенным учреждением.

Приложение № 6

УТВЕРЖДЕНЫ

приказом Администрации поселка Пуровск
от ______________ 2021 г. № ____
Нормативы, применяемые при расчете нормативных затрат на приобретение 

мебели и отдельных материально-технических средств

	№ п/п
	Наименование  
	Ед. изм.
	Предельное количество,

ед. 
	Предельная стоимость

на 1 ед., 

руб.

	1
	2
	3
	4
	5

	1.
	Руководители муниципальных казенных учреждений

	1.1
	Стол руководителя
	штука
	1
	26 025

	1.2
	Кресло руководителя
	штука
	1
	15 615

	1.3
	Стул для посетителей
	штука
	6
	3 644

	1.4
	Тумба для оргтехники
	штука
	1
	4 685

	1.5
	Шкаф комбинированный
	штука
	1
	15 615

	1.6
	Шкаф для документов
	штука
	2
	13 535

	1.7
	Уничтожитель документов
	штука
	1
	14 575

	1.8
	Корзина для мусора
	штука
	1
	183

	1.9
	Сплит-система кассетного типа
	штука
	1
	62 460

	2.
	Работники муниципальных казенных учреждений

	2.1
	Индивидуального пользования

	2.1.1
	Стол письменный в комплекте  (с подставкой под системный блок, с тумбой подкатной)
	штука
	1
	15 615

	2.1.2
	Кресло рабочее
	штука
	1
	9 685

	2.1.3
	Стул для посетителей
	штука
	1
	2 085

	2.1.4
	Шкаф для документов
	штука
	1
	13 535

	2.1.5
	Корзина для мусора
	штука
	1
	183

	2.1.6.
	Телефон 
	штука
	1
	2 000

	2.1.7.
	Веб камера (в зависимости от решаемых задач)
	штука
	1
	2 000

	2.2
	Общего пользования

	2.2.1
	Тумба двухстворчатая (под оргтехнику)
	штука
	на единицу оргтехники
	4 685

	2.2.2
	Шкаф для одежды
	штука
	1 до 4-х сотрудников
	11 455

	2.2.3
	Уничтожитель документов
	штука
	по необходимости 1 до 6 сотрудников
	14 574

	2.2.4
	Брошюровочно-переплетный станок для подшивки документов
	штука
	1 на кабинет
	26 185

	2.2.5
	Сплит-система кассетного типа 

(4 внутренних блока)
	штука
	1 до 4 кабинетов
	124 920

	2.2.6
	Сплит-система кассетного типа
	штука
	1
	62 460

	2.2.7.
	Часы настенные
	штука
	1
	3 645

	2.2.8.
	Факсимильный аппарат
	штука
	1
	12 000


В зависимости от решаемых задач количество приобретаемых материально-технических средств и мебели может отличаться от указанного выше, при необходимости сотрудники обеспечиваются предметами, не указанными в настоящем приложении.

Закупка мебели и отдельных материально-технических средств, осуществляется в пределах доведенных лимитов бюджетных ассигнований на обеспечение функций подведомственным Администрации поселка Пуровск муниципальным казенным учреждением.
Приложение № 7

УТВЕРЖДЕНЫ

приказом Администрации поселка Пуровск
от _____________ 2021 г. № _____
Нормативы, обеспечения, применяемые при расчёте нормативных затрат 

на приобретение канцелярских товаров

	№

п/п
	Наименование
	Ед.изм.
	Коли-
чество, ед. в год
	Предельная стоимость

на 1 ед., руб.

	1
	2
	3
	4
	5

	1.
	Руководитель и работники муниципального казенного учреждения

	1.1
	Индивидуального пользования

	1.1.1
	Ручка шариковая
	штука
	6
	42

	1.1.2
	Карандаш чернографитовый
	штука
	6
	94

	1.1.3
	Текстовыделитель
	штука
	4
	104

	1.1.4
	Маркер 
	штука
	1
	364

	1.1.5
	Линейка
	штука
	1
	42

	1.1.6
	Точилка
	штука
	1
	52

	1.1.7
	Ластик
	штука
	1
	21

	1.1.8
	Корректирующая жидкость
	штука
	1
	60

	1.1.9
	Степлер
	штука
	1
	260

	1.1.10
	Скобы для степлера №10, 1000 шт. в пачке
	пачка
	4
	36

	1.1.11
	Антистеплер
	штука
	1
	62

	1.1.12
	Бумага для заметок с клеевым краем
	штука
	3
	104

	1.1.13
	Блок для заметок сменный
	штука
	2
	130

	1.1.14
	Закладки с клеевым краем
	штука
	2
	104

	1.1.15
	Бумага (А 4)
	пачка
	22
	290

	1.1.16
	Бумага (A3)
	пачка
	2
	677

	1.1.17
	Тетрадь общая (48 л.)
	штука
	1
	62

	1.1.18
	Тетрадь офисная (книга учета)
	штука
	1
	135

	1.1.19
	Тетрадь 12 листов
	штука
	2
	30

	1.1.20
	Записная книжка
	штука
	1
	208

	1.1.21
	Блокнот на пружинках
	штука
	1
	50

	1.1.22
	Ежедневник
	штука
	1
	450

	1.1.23
	Файлы
	упаковка
	5
	208

	1.1.24
	Конверты
	штука
	50
	21

	1.1.25
	Зажим для бумаг
	упаковка
	2
	156

	1.1.26
	Скрепки 25 мм (100 шт./упак.)
	упаковка
	4
	42

	1.1.27
	Скрепки 50 мм (50 шт./упак.)
	упаковка
	1
	73

	1.1.28
	Скрепочница
	штука
	1
	73

	1.1.29
	Дырокол
	штука
	1
	260

	1.1.30
	Калькулятор
	штука
	1
	1 405

	1.1.31
	Кнопки канцелярские
	упаковка
	0,5
	21

	1.1.32
	Клей ПВА
	штука
	1
	36

	1.1.33
	Клей-карандаш
	штука
	1
	57

	1.1.34
	Скотч 19 мм
	штука
	1
	83

	1.1.35
	Нож канцелярский
	штука
	1
	73

	1.1.36
	Ножницы канцелярские
	штука
	1
	135

	1.1.37
	Сменные лезвия
	штука
	1
	36

	1.1.38
	Папка-конверт с кнопкой
	штука
	1
	21

	1.1.39
	Папка-уголок
	штука
	3
	21

	1.1.40
	Папка картонная на завязках
	штука
	10
	15

	1.1.41
	Папка пластиковая
	штука
	10
	20

	1.1.42
	Папка-скоросшиватель картонный
	штука
	12
	21

	1.1.43
	Папка-скоросшиватель пластиковый
	штука
	2
	52

	1.1.44
	Папка на резинках
	штука
	30
	260

	1.1.45
	Папка-регистратор с арочным механизмом тип "Корона"
	штука
	12
	229

	1.1.46
	Папка на кольцах
	штука
	1
	62

	1.1.47
	Папка с зажимом
	штука
	1
	83

	1.1.48
	Папка-скоросшиватель с пружинным механизмом
	штука
	1
	83

	1.1.49
	Папка архивная
	штука
	3
	187

	1.1.50
	Папка с прозрачными вкладышами
	штука
	3
	80

	1.1.51
	Короб архивный
	штука
	4
	328

	1.1.52
	Набор канцелярский
	штука
	1
	416

	1.1.53
	Лоток для бумаг (горизонтальный/вертикальный)
	штука
	1
	208

	1.1.54
	Степлер (глубина закладки бумаги не менее 65 мм, количество пробиваемых листов не менее 25)
	штука
	1
	625

	1.1.55
	Батарейки щелочные
	штука
	8
	88

	1.1.56
	Папка - органайзер из полимерных материалов с вклеенными файлами для хранения  бумаги формата А-4, не менее 100 файлов
	штука
	1
	200

	1.1.57
	Степлер, количество пробиваемых листов не менее 80
	штука
	1 на специалиста, в обязанности которого входит подготовка и направление на утверждение закупочной документации и (или) архивирование документов
	1 200

	1.1.58
	Скобы для степлера (№24/6, 1000 шт. в пачке)
	пачка
	3
	45

	1.1.59
	Скобы для степлера (№23/13, 1000 шт. в пачке)
	пачка
	3
	95

	1.2.
	Общего пользования,



	1.2.1
	Книги учета
	штука
	3
	135

	1.2.2
	Нитки для прошивки архива
	штука
	1
	677

	1.2.3
	Календарь настенный (на кабинет/ отдел)
	штука
	1
	364

	1.2.4
	Скотч 75 мм (на кабинет/ отдел)
	штука
	1
	135

	1.2.5
	Бумага для факса (на 1 факсимильный аппарат)
	штука
	6
	115

	1.2.6
	Штемпельная краска (на 1 штамп)
	штука
	2
	156

	1.2.7
	Игла канцелярская (на кабинет/отдел)
	штука
	1
	21

	1.2.8
	Шило канцелярское (на кабинет/отдел)
	штука
	1
	21

	1.2.9
	Батарея "крона" (на кабинет/ отдел)
	штука
	1
	270

	1.2.10
	Бумага цветная А4
	штука
	2
	780


Примечание:

Количество канцелярских товаров может отличаться от указанного выше в зависимости от решаемых задач. Затраты на закупку канцелярских товаров не могут превышать доведенных лимитов бюджетных ассигнований на обеспечение функций подведомственным Администрации поселка Пуровск муниципальным казенным учреждением. При необходимости сотрудники обеспечиваются товарами, не указанными в настоящем приложении, по согласованию:

- в отношении работников муниципального казенного учреждения – руководителем учреждения.
Приложение № 8

УТВЕРЖДЕНЫ

приказом Администрации поселка Пуровск
от _____________ 2021 г. № _____
Нормативы, применяемые при расчете нормативных затрат на приобретение

хозяйственных товаров и принадлежностей

	№ п/п
	Наименование  
	Ед. изм.
	Количество, ед. 
	Предельная стоимость

на 1 ед., 

руб.

	1
	2
	3
	4
	5

	На 1 работника расчетной численности основного персонала в год

	1.
	Полотенца бумажные
	пачка
	3
	172

	2.
	Мыло жидкое для рук (объем 5 литров)
	литр
	3
	62

	3.
	Мыло жидкое для рук
	штука
	12
	135

	4.
	Бумага туалетная
	штука
	24
	36

	5.
	Мешок для мусорных корзин
	упаковка
	количество шт. не более количества рабочих дней в году
	62

	На 1 кв. м. убираемой площади помещений в год

	6.
	Тряпка для мытья полов
	штука
	0,05
	156

	7.
	Моющая насадка для швабры
	штука
	0,01
	712,33

	8.
	Салфетки для пыли (вискоза)
	упаковка
	0,05
	62

	9.
	Салфетки универсальные
	упаковка
	0,017
	135

	10.
	Моющее средство
	литр
	0,04
	198

	11.
	Чистящее средство
	литр
	0,04
	83

	12.
	Моющее средство для стекол
	штука
	0,04
	162

	На 1 уборщика служебных помещений, на участок работы в год

	13.
	Губка для посуды
	штука
	40
	5

	14.
	Мешки для мусора 120 л
	упаковка
	количество шт. не более количества рабочих дней в году
	187

	15.
	Стеклоочиститель
	штука
	4
	130

	16.
	Полироль  для мебели
	штука
	1
	208

	17.
	Чистящее средство для мягкой мебели
	штука
	1
	219

	18.
	Ведро п/эт
	штука
	2
	151

	19.
	Швабра
	штука
	1
	3 848

	20.
	Щетка для пола
	штука
	2
	271

	21.
	Совок
	штука
	1
	271

	22.
	Пылесос
	штука
	1
	6 767

	23.
	Пылесос (влажной и сухой уборки, для мойки автомобилей)
	штука
	4 на учреждение
	61 484

	24.
	Пылесос садовый
	штука
	1 на учреждение
	22 238

	25.
	Освежитель воздуха
	штука
	1 в месяц на 1 объект уборки
	182

	26.
	Освежитель для унитаза
	штука
	1 на 1 объект уборки
	124

	27.
	Моющее дезинфицирующее средство
	штука
	12 на 1 объект уборки
	167

	28.
	Средство для чистки засоров
	штука
	1 на 1 объект уборки
	260

	29.
	Ерш с бумагодержателем
	штука
	1 на 1 объект уборки
	1 218

	30.
	Ведро мусорное (с крышкой на подъемном механизме)
	штука
	1 на 1 объект уборки
	4 091

	31.
	Мешки для мусора
	упаковка
	1 на 1 объект уборки в количестве шт. не более количества рабочих дней в году
	62

	На 1 дворника, на участок работы в год

	32.
	Лопата штыковая
	штука
	2
	229

	33.
	Лопата снеговая
	штука
	3
	901,2

	34.
	Грабли
	штука
	1
	198

	35.
	Метла
	штука
	2
	416

	36.
	Лопата снеговая
	штука
	2
	901,2


При необходимости сотрудники обеспечиваются предметами, не указанными в настоящем приложении. Наименование и количество приобретаемых хозяйственных товаров и принадлежностей могут быть изменены по решению:

- руководителя казенного учреждения.

Закупка не указанных в настоящем перечне хозяйственных товаров и принадлежностей, осуществляется в пределах доведенных лимитов бюджетных ассигнований на обеспечение функций подведомственным Администрации поселка Пуровск муниципальным казенным учреждением.

Приложение № 9
УТВЕРЖДЕН

приказом Администрации поселка Пуровск
от ____________ 2021 г. № _____
Перечень 

периодических печатных изданий и справочной литературы

	№ п/п
	Наименование печатного издания

	1.
	Периодическое газетное издание, содержащее официальные материалы, оперативную информацию и статьи по актуальным общественно-политическим, научным, производственным и другим вопросам

	2.
	Периодическое специализированное журнальное издание, содержащее статьи по отраслевым направлениям в зависимости от решаемых задач


